
「お知らせファイル」の環境設定の仕方 

 

（１）「oshirasefile20xxxxxx.zip」を解凍し，任意のフォルダに「oshirasefile」フォルダを作成する。 

  ・学校で使うには，どの職員パソコンからでも使えるサーバーに作成する。 

 
 

（２）「oshirasefile」フォルダを開き，「インストールお知らせファイル 20xxxxxx.xlsm」を開く。 

 
 

（３）下のような画面が出てきたら，「編集を有効にする」を押してください。 

 

次の画面からは，２通りの可能性があります。 

 

 

・「コンテンツの有効化」を押して，次の場面に進んで

ください。 

 

 

・「詳細表示」を押しても説明が出てくるだけで次へ進

めませんので，「インストールお知らせファイル

20xxxxxx.xlsm」を一旦，閉じてください。 

・「インストールお知らせファイル 20xxxxxx.xlsm」を

右クリックし，下方の「プロパティ」を押してくださ

い。 

 



・次のプロパティ画面の下方の「□許可する」にチェ

ックを入れて「OK」を押してください。 

 

・その後，「インストールお知らせファイル

20xxxxxx.xlsm」をもう一度起動してください。 

 

（４）「インストールお知らせファイル 20xxxxxx.xlsm」を開くと下のようなシートが出てきて，簡単な説明が書

いてあります。 

 

（５）上図の画面の「①環境設定の開始」をクリック（選択）してください。すると，下図のダイアログが出て

くるので，「はい」を押してください。 

 

 

（６）しばらくすると下図のダイアログが出てくるので「OK」を押してください。 

 



（７）デスクトップに下図の３つのファイルができているので，「お知らせファイルｼｮｰﾄｶｯﾄ」を「s ｽﾀｰﾄｱｯﾌﾟｼｮ

ｰﾄｶｯﾄ」にドラッグ＆ドロップしてください。（コピーでも移動でもどちらでもいいです。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（８）これで環境設定の完了です。パソコンを再起動して，お知らせファイルが自動で起動することを確認し

てください。 

 


